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ESPECIALIZATE Y CERTIFICATE

INICIO HORARIO

Miércoles 28 de abril Miércoles de 7:00 p.m. - 10:00 p.m.

TERMINO DURACION

Miércoles 02 de junio 6 semanas - 18 horas cronolégicas

OBJETIVO DEL CURSO

Te permitird adquirir el conocimiento necesario para mejorar tu productividad y capacidad de
gestion logrando automatizar actividades laborales cotidianas, utilizando las herramientas
que ofrece Microsoft Office.

COMPETENCIAS A DESARROLLAR

« Dominards la elaboracion de los principales documentos utilizados en el sector salud;
como cartas, memorandos y otros documentos utilizando Microsoft Word.

Dominards la elaboracién de plantillas, formularios, graficos y cuadros estadisticos mas
usados en el sector salud utilizando Microsoft Excel.

Dominards la elaboraciéon de presentaciones de alto impacto utilizando PowerPoint.

Conocerds las buenas prdcticas del sector salud para la presentacion de proyectos
utilizando PowerPoint.

DIRIGIDO A:

« Estudiantes, egresados, profesionales con experiencia y lideres de negocios.

TEMARIO

» Primera sesion: Entorno Microsoft Word para la creacion de documentos y plantillas.
Conocer el entorno de Microsoft Word
Creacion de formatos, numeracion, vifietas para la elaboracién de documentos.
Creacidn de tablas, graficos e insercién de imégenes.
Creacion de encabezados y pie de pagina.
Creacidén de tabla de contenidos e indices.
Creacion y utilizacion de la funcidon de combinacion de correspondencia.

» Segunda sesion: Aplicacion de Microsoft Word en actividades del sector salud.
Elaborar cartas, memorandos, informes que se utilizan en el sector salud.
Creacioén de plantillas de los principales documentos que se utilizan en el sector salud.

» Tercera sesion: Entorno Microsoft Excel para organizar la informacion.
Conocer y dominar el entorno de Excel.
Conocer las funciones légicas y de base de datos.
Dominar la administracién de grandes volimenes de informacioén.
Elaborar formularios, tablas dindmicas, graficos, campos calculados.
Elaborar filtro de datos avanzados, ordena registros, segmentacion, lineas de tiempo.

» Cuarta sesion: Aplicacion de Microsoft Excel en actividades del sector salud.
Elaborar plantillas para el control de la historia clinica de un paciente.
Elaborar graficos de las principales patologias que afectan a los pacientes.
Elaborar tablas estadisticas para la toma de decisiones

» Quinta sesion: Entorno Microsoft PowerPoint para presentaciones de calidad.
Conocer y dominar el entorno de PowerPoint.
Disefiar una presentaciéon basica.
Creacion de plantillas y aplicacion de temas.
Creacién de grdficos, insercién de multimedia (imagenes y videos).
Aplicacion de efectos para la presentacion.

» Sexta sesion: Aplicacion de Microsoft PowerPoint en actividades del sector salud.
Como elaborar presentaciones de impacto en el sector salud.
Creacion de una presentacion de un proyecto de salud.
Elaboracion de una presentaciéon con indicadores claves para la toma de decisiones
en el sector salud.

DOCENTE

WILMER RAMOS AMADO

Lider de tecnologia del Dpto. de Imagenologia del Hospital Rebagliati de EsSalud. Magister en
Administracién de Empresas (MBA) por ESAN. Con mds de 13 afios de experiencia profesional en
dreas de tecnologia e innovacion el sector Salud.
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Primer instituto del pais
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CONSULTA POR TUDESCUENTO EXCLUSIVO
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